Zarzadzenia Dyrektora — DA.0126.2.2023

ZARZADZENIE NR 2/2023
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku

z dnia 1 marca 2023 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 44/2020 z dnia 31 sierpnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Rybniku

Dziatajac na podstawie :
- § 9 ust. 4 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku przyjetego Uchwatg Nr 536/XXXVI1/2017 Rady Miasta Rybnika
z dnia 18 maja 2017 r. (tekst jednolity Uchwata Nr 871/L1/2022 Rady Miasta Rybnika z dnia 28 kwietnia 2022 r. z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku stanowigcym zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 44/2020 z dnia 31 sierpnia 2020 r. w Rozdziale IV — Zakres zadan komoérek

organizacyjnych Osrodka w pkt | - Pion Dyrektora Osrodka (DN) § 20 przyjmuje nowe brzmienie:

»8 20
1. Dziatem Swiadczen Rodzinnych kieruje Kierownik podlegajgcy bezposrednio Dyrektorowi
Osrodka.
2. Kierownikowi Dziatu bezposrednio podlegaja: Zastepca Kierownika Dziatu oraz pracownicy Sekc;ji
Swiadczen Rodzinnych, Funduszu Alimentacyjnego i Sekcji Obstugi Finansowe;.
3. Dziat Swiadczen Rodzinnych tworza:
1) Sekcja Swiadczen Rodzinnych, do ktérej zadan nalezy:
a) prowadzenie postepowarnn administracyjnych wynikajacych z ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji,
b) prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajgcych z ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji/rozstrzygniec,
c) prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajacych z ustawy o ustaleniu i wypfacie
zasitkow dla opiekundow oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym,
e) prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajgcych z ustawy o wsparciu kobiet
w cigzy i rodzin ,Za zyciem” oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji,
f)prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczenia ,Dobry Start” oraz przygotowanie w tych
sprawach decyzjilrozstrzygnieé.
2) Fundusz Alimentacyjny, do ktérego zadan nalezy:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajgcych z ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentoéw oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji,
b) prowadzenie postepowarn wobec dtuznikéw alimentacyjnych,
c) rozliczanie kwot od dtuznikéw alimentacyjnych przekazywanych przez komornikoéw,
d) zgtaszanie dtuznikow alimentacyjnych do Rejestru Diuznikéw Alimentacyjnych,
e) prowadzenie postepowan w sprawach nienaleznie pobranych swiadczen z ustawy o pomocy
osobom uprawnionym do alimentow oraz przygotowanie w tych sprawach decyzji,
3) Sekcja Obstugi Finansowej, do ktérej zadan nalezy:
a) planowanie budzetu w zakresie zadan realizowanych przez dziat,
b) prowadzenie postepowan w sprawach nienaleznie pobranych swiadczen oraz przygotowanie
w tych sprawach decyzji,
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c) przygotowywanie list wypfat,
d) sporzgdzanie sprawozdan rzeczowo — finansowych z zadan realizowanych przez dziat,
e) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji budzetu w zakresie planowanych zadan.

4. Dziat wykonuje rowniez inne zadania okreslone w odnos$nych ustawach i statucie Osrodka.”

§2

W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku stanowigcym zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 44/2020 z dnia 31 sierpnia 2020 r. w Rozdziale IV — Zakres zadan komoérek
organizacyjnych Osrodka w pkt | - Pion Zastepcy Dyrektora Osrodka (ZD) § 26 przyjmuje nowe

brzmienie:

»8 26

1. Dzialem Ustug kieruje Kierownik podlegajgcy bezposrednio Zastepcy Dyrektora Osrodka.

2. Kierownikowi Dziatu bezposrednio podlegaja: Zastepca Kierownika Dziatu, Kierownik Sekgciji
Dodatkéw Mieszkaniowych, pracownicy Dziatu Ustug, Sekcji Opieki Instytucjonalnej, Sekcji Ustug
Opiekunczych.

3. Kierownikowi Sekcji Dodatkédw Mieszkaniowych bezposrednio podlegajg pracownicy Sekcji
Dodatkéw Mieszkaniowych.

4. Do zadanh Dziatu Ustug nalezy:

1) Planowanie budzetu w zakresie Swiadczen przewidzianych ustawg o pomocy spotecznej,
o dodatkach mieszkaniowych i ustawy — Prawo energetyczne.

2) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji stanowigcej podstawe do przyznania pomocy
finansowej, ustugowej i rzeczowej oraz innych swiadczen przewidzianych ustawg o pomocy
spotecznej, o dodatkach mieszkaniowych i ustawg — Prawo energetyczne.

3) Realizacja programéw rzgdowych dotyczgcych zywienia dzieci.

4) Wprowadzanie danych $wiadczeniobiorcow do systeméw dziedzinowych: Pomost, Dodatki
Mieszkaniowe, Karta Duzej Rodziny, Familia.

5) Rozpatrywanie wnioskow, prowadzenie postepowan wyjasniajgcych i wydawanie decyzji
w sprawach dodatkéw mieszkaniowych i dodatkow energetycznych.

6) Rozpatrywanie wnioskéw o Swiadczenia z pomocy spotecznej, prowadzenie postepowan
wyjasniajgcych, wydawanie w tych sprawach decyzji administracyjnych.

7) Organizowanie w miejscu zamieszkania ustug opiekunczych, w tym specjalistycznych
oraz specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb dorostych i dzieci z zaburzeniami
psychicznymi.

8) Rozpatrywanie wnioskéw o pobyt w domach pomocy spotecznej, w srodowiskowych domach
samopomocy dla osOb z zaburzeniami psychicznymi, dla oséb z niepetnosprawnoscig
intelektualng, w Dziennym Domu ,Senior+” oraz w Domu dla Matek z Matoletnimi Dzie¢mi
i Kobiet w Cigzy.

9) Wydawanie decyzji kierujgcych do domdéw pomocy spotecznej, srodowiskowych domow
samopomocy, Dziennego Domu ,Senior+”, Domu dla Matek z Matoletnimi Dzieémi i Kobiet
w Cigzy oraz o odpfatnosci za pobyt w tych placéwkach.

10) Obstuga administracyjno-merytoryczna komisji kwalifikujgcej osoby do Miejskiego Domu
Pomocy Spotecznej w Rybniku.

11) Monitorowanie pfatnosci gminy Rybnik za pobyt jej mieszkaricbw w domach pomocy
spotecznej poza terenem miasta Rybnika.

12) Zawieranie umoéw z osobami ustawowo zobowigzanymi do partycypowania w kosztach
utrzymania ich krewnych w domach pomocy spotecznej oraz wydawanie decyzji
w powyzszych sprawach.

13) Woyptata swiadczen przyznanych z tytutu Karty Polaka, sporzadzanie sprawozdan.

14) Przyjmowanie wnioskow, wydawanie Kart Duzej Rodziny oraz decyzji odmownych.

15) Rozpatrywanie wnioskéw, prowadzenie postepowan wyjasniajacych i wydawanie decyzji
administracyjnych w zakresie potwierdzenia lub odmowy potwierdzenia prawa do $wiadczen
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych dla oséb nie posiadajgcych
ubezpieczenia zdrowotnego.

16) Wyptata wynagrodzen opiekunom prawnym i kuratorom za sprawowanie opieki i kurateli
na podstawie postanowienia sgdowego.
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17) Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw, prowadzenie postepowan wyjasniajgcych
oraz wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach dotyczgcych repatriantéw
cudzoziemcéw, uchodzcow.

18) Sprawienie pogrzebu osobom zmartym oraz pochéwku dzieciom martwo urodzonym,
bez wzgledu na czas trwania cigzy.

19) Przygotowywanie sprawozdan resortowych oraz innych sprawozdan jednorazowych
i okresowych.

5. Dziat wykonuje réwniez inne zadania okreslone w odnosnych ustawach i statucie Osrodka.”

§3
W schemacie struktury organizacyjnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku stanowigcym Zatgcznik
Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego O$rodka nazwe: ,Sekcja Swiadczen i Opieki Instytucjonalne;j”
zastepuje sie nazwg ,Sekcja Opieki Instytucjonalnej” w wyniku czego zatgcznik ten przyjmuje

brzmienie okreslone zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.
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stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 44/2020 Dyrektora Osrodka

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku

Pomocy Spotecznej w Rybniku z dnia 31 sierpnia 2020 roku
w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 marca 2023 r.
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