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DA.2713.7.2020

Rybnik, dnia 10 grudnia 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na:
,Dostawe laptopdw wraz z akcesoriami i systemem operacyjnym
oraz pakietow oprogramowania biurowego”

I. INFORMACJA O POSTEPOWANIU

ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Osrodek Pomocy Spotecznej w Rybniku

ul. Zuzlowa 25, 44 - 200 Rybnik

NIP: 642-001-07-58 (Nabywca: Miasto Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik).

NIP: 642-24-76-946 (Odbiorca: Osrodek Pomocy Spotecznej w Rybniku, 44-200 Rybnik,

ul. Zuzlowa 25).

E-mail do korespondencji w sprawie zaméwienia: administracyjny@opsrybnik.pl

Godziny pracy Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku: poniedziatek, sroda, czwartek: 7.00 — 15.00,
wtorek: 7.00 — 16.00, pigtek: 7.00 — 14.00, 24 grudnia 2020 r. jest dla Zamawiajgcego dniem wolnym

od pracy.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 6a ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1842 z pézn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa laptopéw wraz z akcesoriami i systemem operacyjnym
oraz pakietow oprogramowania biurowego.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na czesci:
Zadanie 1: Dostawa laptopdéw wraz z akcesoriami i systemem operacyjnym — 20 sztuk.
Zadanie 2: Dostawa pakietéw oprogramowania biurowego- 20 sztuk.
Zadanie 3: Dostawa pakietéw oprogramowania biurowego- 10 sztuk.

Szczegotowo przedmiot zamdwienia okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego —
formularz oferty, w ktérym wskazano m. in. wymagane minimalne parametry techniczne.

Oferta moze obejmowac jedno, dwa lub trzy zadania, przy czym w ramach danego zadania oferta
musi by¢é kompletna, tj. musi obejmowaé catos¢ asortymentu okreslonego dla danego zadania. Wybér
oferty najkorzystniejszej nastgpi oddzielnie dla kazdego zadania.
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Nazwy i kody Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
30200000-1 - Urzadzenia komputerowe

30237000-9 - Czesci, akcesoria i wyroby do komputeréw
48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne.

Jezeli w treSci zapytania ofertowego zostatlo wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy,
producent, dostawca) materiatdw, urzadzen bgdz wyposazenia lub normy, aprobaty, specyfikacje
i systemy, oznakowania, certyfikaty, sprawozdania z badan, itp., nalezy je rozumie¢ jako przyktadowe
i rozpatrywac tacznie z wyrazem ,réwnowazny” pod warunkiem, ze zagwarantujg one uzyskanie
parametréw technicznych nie gorszych od zatozonych w wyzej wymienionych dokumentach.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest
obowigzany wykaza¢ w ziozonej ofercie, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego. Réwnowaznos¢ pod wzgledem parametrow technicznych,
uzytkowych oraz eksploatacyjnych ma w szczegdélnosci zapewni¢ uzyskanie parametrow technicznych
nie gorszych od zatozonych w niniejszym zapytaniu.

M. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w terminie: maksymalnie do 5 dni roboczych od daty podpisania
umowy, zgodnie z warunkami umowy (termin dostawy stanowi kryterium oceny ofert).

W terminie realizacji przedmiotu zamowienia wymagane jest dostarczenie catosci zamowienia
do siedziby O$rodka Pomocy Spotecznej w Rybniku, przy ul. Zuzlowej 25.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERT

1. Wykonawca skiadajgc oferte wypetnia formularz tylko w okresie oferowanego zadania —
ti. moze na tym samym formularzu ztozy¢ oferte na jedno, dwa lub wszystkie trzy zadania,
wypetniajgc formularz odpowiednio do oferowanego zakresu.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli
z dokumentow rejestrowych - okreslajgcych status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka o0sob
dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg zosta¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego -
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (np. odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego)
do oferty nalezy dotgczy¢ odpis stosownego petnomocnictwa..

3. Oferte mozna sktadaé w formie:

a. zaposrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca - w formie pisemnej
papierowej, tj. jako dokument podpisany wiasnorecznie przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,

b. w formie elektronicznej — tj. w postaci elektronicznej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

c. drogg poczty elektronicznej w postaci skanu dokumentu podpisanego wtasnorecznie
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Ziozona oferta bedzie jawna i moze podlegac¢ udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy
o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem informacji podlegajgcych ochronie
w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych badZz ze wzgledu na prywatnosc¢
osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac
otakim fakcie Zamawiajacego, skfadajgc wraz z ofertg stosowne os$wiadczenie.
Oswiadczenie powinno zosta¢ uzasadnione oraz wyraznie wskazywaé, ktére dokumenty
podlegajg ochronie. Brak uzasadnionego oswiadczenia spowoduje petng jawnos¢ dokumentu.

5. Oferty nalezy sktadaé¢ w terminie do 14.12.2020 r. (poniedziatek) do godz. 11:00 w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Rybniku, ul. Zuzlowa 25 lub na adres poczty elektronicznej:
administracyjny@opsrybnik.pl. O dochowaniu terminu decyduje data i godzina dostarczenia
do Zamawiajgceqgo.

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ
1. Ceng ofertowg jest tgczna cena brutto wyrazona w ztotych podana dla danego zadania
w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
2. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych oraz do wyliczenia ceny tgcznej
za caly przedmiot zamowienia dla danej czesci, zgodnie z postanowieniami formularza oferty.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng wpisang w punkcie 1 formularza oferty, a ceng
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VI.

VII.

wynikajgcg z podsumowania tabeli zawartej w tym punkcie formularza oferty — wigzgca
bedzie cena wskazana w podsumowaniu tabeli, z uwzglednieniem ewentualnych korekt
omytek rachunkowych.

3. W wyliczonej cenie Wykonawca zobowigzany jest doliczy¢ nalezny podatek VAT.

4. Ceny jednostkowe oraz tgczng cene ofertowg nalezy podaé z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku.

5. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacje zamdwienia.

6. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe dokonywane bedg w PLN.

OCENA OFERT, KRYTERIA, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI, WYBOR OFERTY
NAJKORZYTSNIEJSZEJ
1. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryteriami (dla kazdego
zadania osobno)
cena (C) —90 %;
termin dostawy (T) —10 %.

W kryterium ,cena” liczba przyznanych dla danej oferty nieodrzuconej punktéw bedzie obliczona
zgodnie z ponizszym wzorem na podstawie ceny ofertowej, podanej w formularzu cenowym:

C = (Cin/ Co) X 90

Cmin — cena minimalna sposrod ziozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
C, - cena oferty ocenianej.

W kryterium ,termin dostawy” Zamawiajgcy przyzna:
— 10 punktéw za zaoferowanie terminu dostawy do 3 dni roboczych od daty podpisania
umowy,
— 0 punktéw za zaoferowanie terminu dostawy do 5 dni roboczych od daty podpisania
umowy.
Oferty z dluzszym terminem dostawy nie bedg rozpatrywane.

taczna punktacja oferty zostanie obliczona z wzoru: P =C + T.

2. Maksymalna liczba punktéw, mozliwych do uzyskania przez Wykonawce, wynosi 100.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigkszg liczbe punktow
P obliczonych wg wzoru opisanego w pkt 1.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
oferty, dokumentéw, wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych
dokumentow.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

a) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

c) oferta zawiera niemozliwe do poprawy btedy w obliczeniu ceny;

d) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego (okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym) Ilub zostanie podpisana przez osobe
nieuprawniong lub do oferty nie zostanie dofgczone stosowne petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy;

e) oferta zostanie ztozona po uptywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawy omytek w tresci ziozonych ofert —
oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, jak réwniez omytek
polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym nie powodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych ifinansowych na kazdym etapie
postepowania, bez wskazania przyczyny.

INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY, ZALICZKI

1. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy, zawiera zatgczony do niniejszego

zapytania ofertowego wzér umowy (zatgcznik nr 2) — wspélny dla wszystkich zadan.

2. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach poszczegoélnych zadah Zamawiajgcy

wezwie Wykonawce do zawarcia umowy w terminie przez siebie wyznaczonym. Umowa
zostanie zawarta w formie pisemnej z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza — dla kazdego zadania odrebnie.
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3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie
od zawarcia umowy — Zamawiajgcy moze wybiera¢ kolejno najkorzystniejsze oferty sposrod
pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

VIII. Do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego postepowania wyznacza
sie nastepujaca osobe: Rafal Muras — Dzial Administracyjny, Sekcja Informatyczna
(tel. 32 43 99 305).

Zatgczniki:
1. Formularz oferty (dla zadania nr 1, 2 i 3).
2. Wz6r umowy (wspdlny — dla zadania nr 1, 2i 3).

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 12 RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg
przy ul. Zuzlowej 25 w Rybniku (44-200);

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej jest Pan Wactaw Knura, kontakt e-
mail: iod@opsrybnik.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374 z p6zn. zm.);

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wyznaczony zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgiji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67), a takze w przypadku
dofinansowania zamowienia ze $rodkow zewnetrznych - przez okres okreslony zgodnie z wytycznymi
projektu, z ktérego uzyskano dofinansowanie;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
zwigzany z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z niniejszego zapytania ofertowego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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